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Poštovani dobavljači, 

HIP-Petrohemija na svojim internet stranicama objavljuje pozive za nabavku 

neophodnih dobara  i usluga (tendere), čime se obezbeđuje  javnost, 

transparentnost i konkurentnost u postupku nabavke.  U tom smislu je i Vaše 

učešće neophodno i dobrodošlo. 

Registracija dobavljača je obavezna za sve dobavljače - za učesnike u

tenderima i učesnike u nabavnim aukcijama.

Neregistrovani dobavljači su nekvalifikovani dobavljači i ne mogu učestvovatiNeregistrovani dobavljači su nekvalifikovani dobavljači i ne mogu učestvovati

u postupku nabavke.

Bez registracije i kasnijeg prijavljivanja, dobavljači mogu videti samo poziv za

nabavku, bez tenderske dokumentacije, dakle ne mogu videti bitne detalje o

predmetu i uslovima nabavke, neophodnim za sastavljanje i podnošenje

ponude za nabavku.

Da biste učestvovali u nabakama, potrebno je da se registrujete prateći sledeće 

korake:



Pregled tendera –

Naslovna stranica sa linkovima ka tenderima

Tenderima možete 
pristupiti  ovde ...

Ovde ste se mogli  

... i ovde ...

Ovde ste se mogli  
odlučiti  za  
pregled samo 
poziva za 
nabavku dobara 
ili samo poziva 
za nabavku 
usluga, čime ste 
suzili Vaš izbor 
prema delatnosti  
koju obavljate.



Lista tendera koji su aktuelni

Možete pogledati / pretražiti sve tendere koji su aktuelni  i 
izabrati tender za koji ste zainteresovani.

Željeni tender detaljnije



Obaveštenje o potrebi registracije novih dobavljača -

Dijalog koji  Vas poziva da se registrujete 

Izborom željenog 
tendera otvara se 
dijalog kao na slici 
desno. Njime ste 
informisani o potrebi 
registracije dobavljača  
koji žele da pregledaju 
poziv i dokumentaciju 
zbog učešća u nabavci. 

Ako do sada niste bili 
dobavljač HIP-
Petrohemije , potrebno 
je da se registrujete.

Registraciju možete 
započeti klikom na ovaj 
link  ili . . .

. . . klikom  na ovaj link  
za  početak registracije.



Obrazac za registraciju – korak 1 od 4 – Osnovno o Vama i Vašem preduzeću

1111

2222

3333

1. 1. 1. 1. Vaša uneta  eeee----mail  mail  mail  mail  
adresa  adresa  adresa  adresa  će ubuduće  biti  
Vaše korisnikorisnikorisnikorisničko ime ko ime ko ime ko ime (user 
name) kojim  kojim  kojim  kojim  ćete  se  ete  se  ete  se  ete  se  
kasnije prijavljivati   kao kasnije prijavljivati   kao kasnije prijavljivati   kao kasnije prijavljivati   kao 
korisnik sajta korisnik sajta korisnik sajta korisnik sajta –––– dobavljedobavljedobavljedobavlječ. . . . 

2. 2. 2. 2. Sami izaberite lozinku lozinku lozinku lozinku 
(password) kojom  ćete  se 
prijavljivati. Dobro je Dobro je Dobro je Dobro je 
zapamtite.zapamtite.zapamtite.zapamtite.3333

4444

5555

zapamtite.zapamtite.zapamtite.zapamtite.

3. 3. 3. 3. Ponovite  lozinku  da 
biste je  potvrdili.

4444. Ostala  polja na ovoj 
stranici popunite  prema 
podacima vašeg preduzeća 
(vidite primer).

5. 5. 5. 5. Kada završite, pritisnite 
dugme  Dalje.Dalje.Dalje.Dalje.



Obrazac za registraciju - korak 2 od 4 –

Osobe koje predstavljaju preduzeće

1111

1.1.1.1.Kada  popunite 
potrebne podatke za 
osobu za kontakt, 
pritisnite  dugme  Dodaj Dodaj Dodaj Dodaj 
kontakt  kontakt  kontakt  kontakt  i sačekajte  dok 
se sa desne strane ne 
pojave podaci  osobe za 
kontakt

2222

3333

2. 2. 2. 2. Zatim  popunite  
podatke lica  ovlašćenog 
za potpisivanje   i 
pritisnite dugme  Dodaj Dodaj Dodaj Dodaj 
kontakt kontakt kontakt kontakt . Sačekajte  dok se 
sa desne strane ne pojave 
podaci  ovlašćenog  lica

3.3.3.3.Pogledajte sledeću stranu



Obrazac za registraciju - korak 2 od 4 - nastavak

1a1a1a1a

2a2a2a2a

1a) 1a) 1a) 1a) Podaci  osobe za 
kontakt su se pojavili 
sa desne strane  posle 
pritiska na dugme  
Dodaj kontaktDodaj kontaktDodaj kontaktDodaj kontakt

2a) 2a) 2a) 2a) Podaci lica  
ovlašćenog za 
potpisivanje  ugovora  
su se pojavili sa desne 

3333

su se pojavili sa desne 
strane posle pritiska na 
dugme  Dodaj kontaktDodaj kontaktDodaj kontaktDodaj kontakt

Ovo znači da je sistem 
prihvatio unete 
podatke.

3. Sada pritisnite 3. Sada pritisnite 3. Sada pritisnite 3. Sada pritisnite 
dugme  Daljedugme  Daljedugme  Daljedugme  Dalje



Obrazac za registraciju - korak 3 od 4 –

Unos potrebnih dokumenata u elektronskom obliku (pdf formatu)

1111 2222

3.3.3.3.Od tri  posebna 
dokumenta 
spajanjem napravite  
jedan  pdf  fajl –
Izveštaj revizora.Izveštaj revizora.Izveštaj revizora.Izveštaj revizora.

Posle izbora, 
(dugme PronaPronaPronaPronađi )i )i )i )
kliknite na  dugme 
Pošaljite.Pošaljite.Pošaljite.Pošaljite.

Za  mala preduzemala preduzemala preduzemala preduzeća a a a 

2.2.2.2.Ovde  unesite  
bilanse stanjabilanse stanjabilanse stanjabilanse stanja kao 
jedan pdf dokument jedan pdf dokument jedan pdf dokument jedan pdf dokument 

1.1.1.1.Ovde  unesite  potvrdu  o registraciji  potvrdu  o registraciji  potvrdu  o registraciji  potvrdu  o registraciji  Vašeg preduzeća  u  
Agenciji za privredne registre (APR). Potvrda treba da Potvrda treba da Potvrda treba da Potvrda treba da 
bude u  elektronskom  obliku  (pdf  fajl) . bude u  elektronskom  obliku  (pdf  fajl) . bude u  elektronskom  obliku  (pdf  fajl) . bude u  elektronskom  obliku  (pdf  fajl) . 

Pomoću  dugmeta  PronaPronaPronaPronađi i i i potražite  potvrdu  na vašem  
kompjuteru  i  izaberite  je . 

Kada izaberete dokument,  kliknite na  dugme Pošaljite.Pošaljite.Pošaljite.Pošaljite.

4444

1111 2222

3333

5.5.5.5.Kliknite  na dugme Dalje  i  Dalje  i  Dalje  i  Dalje  i  
pogledajte sledeću stranu

Za  mala preduzemala preduzemala preduzemala preduzeća a a a 
ne treba izveštaj  
revizora.

4.Potvrda iz 4.Potvrda iz 4.Potvrda iz 4.Potvrda iz 
poreske upraveporeske upraveporeske upraveporeske uprave

Posle izbora, 
(dugme   
PronaPronaPronaPronađi )i )i )i )
kliknite na  
dugme Pošaljite.Pošaljite.Pošaljite.Pošaljite.

jedan pdf dokument jedan pdf dokument jedan pdf dokument jedan pdf dokument 
(od tri  dokumenta  
spajanjem napravite  
jedan  pdf fajl). Ne 
možete postaviti  tri 
posebna dokumenta 
(fajla) na jedno 
mesto, moraju biti 
spojeni u jedan fajl.

Posle izbora, (dugme 
PronaPronaPronaPronađi i i i ) kliknite 
na  dugme Pošaljite.Pošaljite.Pošaljite.Pošaljite.

5555



Obrazac za registraciju - korak 3 od 4 – nastavak

Izgled ekrana posle unosa potrebnih dokumenata

1a1a1a1a

6666

1a) Posle svakog klika 1a) Posle svakog klika 1a) Posle svakog klika 1a) Posle svakog klika 
na dugme Pošaljite , na dugme Pošaljite , na dugme Pošaljite , na dugme Pošaljite , 
naziv  unetog naziv  unetog naziv  unetog naziv  unetog 
dokumenta se dokumenta se dokumenta se dokumenta se 
pojavljuje  ispod pojavljuje  ispod pojavljuje  ispod pojavljuje  ispod 
odgovarajuodgovarajuodgovarajuodgovarajućeg polja. eg polja. eg polja. eg polja. 

To je znak da je sistem To je znak da je sistem To je znak da je sistem To je znak da je sistem 
prihvatio dokument.prihvatio dokument.prihvatio dokument.prihvatio dokument.

6. 6. 6. 6. Kada ste uneli sva 
dokumenta  i  kada su 
se njihovi nazivi 
pojavili na ekranu, tek  
tada pritisnite  dugme 
Dalje.Dalje.Dalje.Dalje.



Obrazac za registraciju - korak 4 od 4 –

Prijava za obaveštenja o novim tenderima i KRAJ!

1111

2222

1. 1. 1. 1. Čekirajte odgovarajuća mesta  
ako želite da primate  e-mail 
obaveštenja  koji su novi tenderi 
postavljeni na sajt HIP-Petrohemije.

2. 2. 2. 2. Pritisnite dugme  DaljeDaljeDaljeDalje da 
završite proces  registracije

3333

Poštovani  dobavljaPoštovani  dobavljaPoštovani  dobavljaPoštovani  dobavljači, i, i, i, 

hvala  Vam  na  trudu  i  interesovanju. hvala  Vam  na  trudu  i  interesovanju. hvala  Vam  na  trudu  i  interesovanju. hvala  Vam  na  trudu  i  interesovanju. 

završite proces  registracije

3. 3. 3. 3. Dobili ste obaveštenje da ste uspeli  obaveštenje da ste uspeli  obaveštenje da ste uspeli  obaveštenje da ste uspeli  da se 
registrujete. i postanete potencijalni dobavljač
HIP-Petrohemije. 


